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Приложение № 2
к письму УФК
по Ивановской области 

от  ________ 2024 г. №_____________ 
Инструкция первичной подачи пакета документов на квалифицированный сертификат без использования электронной подписи с необходимостью личного визита в МФЦ

Для первичного получения сертификата, при подаче пакета документов в МФЦ, необходимо выполнить следующие действия:

1. Перейти на главную страницу открытой части Портала Заявителя, расположенной по адресу https://fzs.roskazna.ru/
2. Нажать на кнопку «Подать документы» в блоке «Получение сертификата»
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MonyueHue ceptndmkara

NepsuuHoe nonyueHme cepruchukara.
Cpok AeficTaus cepruckata (knioua 31)
ucrek. Motpetyetca noceuexme TOOK.

NOAAT IOKYMEHTbI

MNepepaua
cBefeHui cepTuchukara

B AaHHBIA MOMEHT perucTpauns
cepTuchuKatos, sbiaHHbix YIL OHC, AnA
‘nocTyna K TMUC 35 He ocyuiecTansetca

NOAATb 3ANPOC

© 2024 GenepansHoe kaswauedcreo (Kazwasedcrao Pocciu)
Bepcwn: v6.20.6 o7 13.03.2026 17:36:45
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CMeHa cepTudmKarta

UmeeTcs AeiicTayloumii cepradmKar,
BbinaHHbIf YL OK.
Moceuenue TOQK He noTpedyetcs, ecnu
BaLlM CBENEHNS HE U3MEHMNMCh.

BOWTY 1O CEPTUOMKATY

Peectp ceptuchukaros
nonb3osatenei

Momck cepTuchkata s peectpe u
hopmupoBanme cnpaski o cratyce
cepruchukara.

HAVITI CEPTUOUKAT

8(800) 3010777

EnuHbi KOHTAKTHBIT UEHTD
DenepanbHoro kasHaueiicra

MpekpalleHune
neiicTBUA cepTudunkaTa

Noceuenue TODK He Tpebyerca.

BOWTM N0 CEPTUOMKATY

Mposepka
3NEeKTPOHHO NoAnMcy

TpoBepKa NOANMHHOCTH NPUCOANHEHHOM
WM OTCORANHEHHOM INEKTPOHHOT
noanucu.

NPOBEPUTH 3N

eumqm Hac 8 Telegram
Ochuuanshbi Kawan
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3. Нажать на кнопку «Продолжить заполнение вручную»
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Ain Bawero 52 PANU30824a BOIMOKHOCTS ANONHEHNS CBRACKHH O MONYUATENE CePTHTMKATA CBREHMTMM,
yKa3ansLiMi © EQMHOR CACTEME WAGKTACDUKLIAN U ayTeHTHGMKaLUM (ECMA)

C nomowsio dywKumy «BoirTh uepes Tocycnyru (ECUA)» U nocneRyowero UMposoro
AOCTYI K CBOUM AaHHbIM ANS BLICTPOTO NPEAIANONHEHUS ONPEAENeHHbIX NONe Ha (o
CaenesuAMM o Bac.

TMPOAOMKUTD 3ANONHEHUE BPYYHYIO BOVITM YEPE3 FOCYCAIYTH (ECUA)





4. В качестве места хранения ключа выбрать «Ключевой носитель»
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TIOPTAN 3AABUTENS 8(800) 3010777
WHopmaLmoHHas cuctema e
«Y1OCTOBePAIOUIWIE LIeHTP DEepPanbHOTO Ka3HaueicTBay ORI EG GNP,

enepansHoro Kaswauedicrea

4% Ciopmuposars sanpoc

®opmupoBaHue 3anpoca Ha cepTuchukar

@ 407 Bawero ya06cTsa pean308ana BOSMOXHOCTS XpaHeHHS CEDTUHKATA B BUAE Haiina WA B MOGHRBHOM NpHOKeHIM "TOCKNION". (TpN
‘nogaue 3anpoca Ha cepTHQIKAT, KOTOPbIVi GY1ET XDAHATSCS B MOGHTIbHOM TDHTIOKEHMH "TOCKTIOU", HEOBXOZUMO BOITH uepe3 focycnyrw (ECHA) u
aT> UNGPOBOE COrNACHE K CBONM AaHHbIM A5 NPERATIONHEHNS OTPEREneHHbIX NOneli Ha (hOPMAX OPTAna aKTYaNLHIMM CEAEHNIMN O BaC.

ECM y Bac ecrs pedicrayiouii cepTHGOKT, BbRaHHIT VL] OK, W CBEREHNS HE MEHATUCD, TO Bbl MOXET B0CNOMb0BATECS CMEHON CepTHDHKATa

63 nocewenns TOOK. [ins 37010 Bam HEOGXOTUMO BEPHYTSCA Ha MABHYI CTpaHKLY [10DTaNa 3AABHTENS W 6 GNOKe "CMEHa CepTHDHKTA"
HaKaTS Ha KHOMKY "BOFITH 110 CepTHgbHKETY'

BbIBEPUTE MECTO XPAHEHUS! K/IOUYA 3EKTPOHHO! NOAMMCY U CEPTUDUKATA

Mpunoxenne "lockniou

OTMEHA DANEE
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5. В графе «Субъект РФ» выбрать «Ивановская область»
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TIOPTAN 3AABUTENS 8(800) 3010777
WHopmaumoHHas cuctema

«YgocToBepsiowmit YeHTp DefepanbHoro ka3HauencTeay ESM RO S ST

enepansHoro KasHauedicrea

1% Ccoopmuposars sanpoc

(DopmupoeaHue 3anpoca Ha cepTucmkat

@ Ecny Bacywe ecs peiicTayiowuii cepTuchuKaT, i Bol 33peruCTpHpOBaHEI B DeqEPaNbHOM Ka3HaUeIICTBE, MOXANYIICTS, ABTOpUSYIITECk ANA
YIpOLIeHHOR MpOUEypLI MOR3UH 3aNPOCa HA CepTHGDHKT. Bl

BbIBEPUTE CYBbEKT POCCUIICKOI OEAEPALUY, B KOTOPOM M/IAHUPYETE NMOAABATb JOKYMEHTbI HA MONYYEHNE
CEPTUDUKATA

CybvexT PO+ Buibepure cy6vexT PO .

vedl

WBanosckas obnacts
YKAXWUTE CBEAEHWA O 3AABUTENE

Opranuzauns

Bepcusi: v6.20.6 ot 13.03.2024 17:36:45 e —
Yaocroepsiouiero uestpa OK [8]

© 2024 DenepanbHoe KasHaueiicTao (KasHaueiicrao Poccii) e Uuraitre nac  Telegram %




6. Заполнить остальные обязательные поля
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% Copmuposars sanpoc

®opmupoBaHue 3anpoca Ha cepTucmkar

ECrn y Bac ywe ecrs AeAiCTeyow il CepTAGUKAT, # Bl 33EruCTOHpOEaHS 8 DELEpaNbHOM KaSHAYENICTEe, NOKanyiiCTa, aBTopH3yiTecs Ans
YmpOiYeHHOi NpoLeaypel NoRauM 3anpoca Ha cepTHMKaT. B

BbIBEPUTE CYBbEKT POCCUICKOW OEAEPALIUIM, B KOTOPOM M/IAHUPYETE MOAABATb JOKYMEHTbI HA MONIYYEHUE
CEPTUOUKATA

CyGuexT PO * Veanosckas o6nacts

VKAXWTE CBEAIEHNSA O 3AABUTENE
@ opravusaunn

orpH*

TPEGYETCR OTKDLITHE NMUEBOO CHeTa 8 DenepansHom KasHaveicTae

@ Ycranosire pannuii npu3nax, ecn panee B DeqepansHom Ka3HaueiCTae Bl He OTKPBIBAM AHLIEBOI CuET
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© 2024 DenepansHoe kasHaueiicTo (KasHaueiicrso Poccun) e UnraiiTe Hac & Telegram
YaocTosepsiouero uextpa OK [




7. В разделе «Укажите, куда планируете подать документы» выбрать «Доверенное лицо»
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TIOPTAN 3AABUTENS 8(800) 3010777
WMHdopmaumoHHas cuctema e
«YA0CTOBEpAIOLIWIE LeHTD DeepanbHOro Ka3HaueicTBay EnWHbif KOHTaKTHb UeHTD

enepansHoro KasHauedicrea

% Ccoopmuposars sanpoc

®opmupoBaHue 3anpoca Ha cepTucmukar

CBE/EHVSA O 3ABUTENE

Waanoackan o6nactb

1023700551710
H 3728015865

VNIPABNEHUE OEMEPATIGHOTO KASHAUEACTBA 110 MBAHOBCKOF OBNACTH

VKAXWTE, KY/IA NNIAHUPYETE NOAATb 3ANPOC

ToOK

LosepenHoe nuuo





8. В списке доверенных лиц выбрать МФЦ
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Bbi6op opraHusanumn

Beero sanncei: 5

TIONIHOE HAUMEHOBAHME, WHH, KN, OTPH

OB/ACTHOE FOCYAAPCTBEHHOE BIODKETHOE YUPEXEHUE "MHOTOGYHKLMOHANbHBIR LEEHTP
MPENOCTABMEHIS FOCYIAPCTBEHHbIX 1t MYHULIMMATIbHbIX YCIVT™

‘CTAENERTE GOMIA NECVIORROTO 7 COUMATIGHOT O C1PAXOEARIS POCCHICKON GEREPALIN 11O
VBAHOBCKOM OBMACTH

VNIPABNEHUE MUHWCTEPCTEA BHYTPEHHUX IEN POCCHICKOI OEEPALIY 110 UBAHOBCKOT OBNACTI
KN

VNIPABTEHUE OENEPATIGHOM HANIOTOBOI CIVXEbl M0 MBAHOBCKOI OBNACTI
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9. Дальнейшая подача запроса происходит в соответствии с «Инструкцией первичной подачи запроса без использования ЭП» размещенной на сайте УФК по Ивановской области в разделе «ГИС/Удостоверяющий центр/Сопровождение пользователей/2021».
