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Перечень документов, необходимых для получения квалифицированного сертификата ключа электронной подписи (КСКП)

(для исполнителя организации)
составлен в соответствии с положениями Регламента Удостоверяющего центра Федерального казначейства, утвержденного приказом Федерального казначейства от 04.12.2013 № 279
I. Получение КСКП самим Заявителем (соискателем сертификата)
1. Договор присоединения (Соглашение) к УЦ ФК. Заключается при первичной регистрации организации-заявителя в УЦ ФК. Один экземпляр хранится в ИРЦР УЦ ФК в деле клиента.

2. Заявление на регистрацию (приложение № 4 к Регламенту УЦ ФК). Подается при первичной регистрации организации-заявителя в УЦ ФК. Хранится в ИРЦР УЦ ФК в деле клиента.
3. Копия паспорта (2-я, 3-я страницы и место жительства) или иного документа, удостоверяющего личность, с предъявлением оригинала указанного документа. Копия представляется при первичной регистрации Заявителя. Хранится в ИРЦР УЦ ФК в деле клиента. Представляется повторно при изменении данных заявителя.
4. Копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС), с предъявлением оригинала указанного документа. Копия предоставляется при первичной регистрации Заявителя. Хранится в ИРЦР УЦ ФК в деле клиента. Представляется повторно при изменении данных заявителя.
5. Заверенные организацией-заявителем (заверяется подписью руководителя и оттиском гербовой печати) или нотариально заверенные копии распорядительных документов, подтверждающих полномочия заявителя действовать (использовать электронную подпись) по поручению организации (приказы, распоряжения). Представляются при первичной регистрации организации-заявителя. Хранится в ИРЦР УЦ ФК в деле клиента. Представляется повторно при изменении состава и полномочий заявителей.
6. Согласие на обработку персональных данных, подписанное собственноручной подписью (приложение № 1 к Регламенту УЦ ФК). Представляется при первичной регистрации Заявителя. Хранится в ИРЦР УЦ ФК в деле клиента. Представляется повторно при изменении данных заявителя.
7. Файл запроса для КСКП на съемном носителе информации (файл с расширением *req*, сформированный программно).
8. Заявление на получение КСКП, оформленное в установленном порядке.

II. Получение КСКП Администратором ИБ организации-заявителя
Дополнительно к документам, указанным в части I представляются:

9. Копия распорядительного документа, подтверждающего полномочия Администратора ИБ (приказ о назначении ответственных лиц), заверенная подписью руководителя и оттиском печати организации-заявителя. Представляются при первичной регистрации организации-заявителя или Администратора ИБ. Хранится в ИРЦР УЦ ФК в деле клиента. Представляется повторно при изменении состава и полномочий ответственных лиц.
10. Доверенность на выполнение действий от лица организации-заявителя (приложение № 5 к Регламенту УЦ ФК). Выдается на срок не более чем до конца календарного года. Хранится в ИРЦР УЦ ФК в деле клиента.
11. Доверенность на выполнение действий Администратором ИБ от лица Заявителя (приложение № 6 к Регламенту УЦ ФК). Оформляется от каждого заявителя, на чье имя запрашиваются КСКП. Срок действия не более чем до конца календарного года. Хранится в ИРЦР УЦ ФК в деле клиента.
12. Нотариально заверенная копия паспорта (2-я, 3-я страницы и место жительства) или иного документа, удостоверяющего личность Заявителя. Представляется при отсутствии данного документа в ИРЦР УЦ ФК в деле клиента.
13. Нотариально заверенная копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС) Заявителя.
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