
УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                П Р О Т О К О Л

Совещания - семинара
 «По вопросам обеспечения функционирования с 1 января 2011 года официального сайта в сети Интернет по размещению заказов, выдачи сертификатов ключей единого нового образца и внедрения ППО СПТО»

                                     г.Иваново

10 августа 2010 года







№ 
Председательствующий – О.В.Маслова –  заместитель руководителя управления
Секретарь -  Приданова О.В. – ведущий специалист-эксперт отдела информационных технологий

Присутствовали:   список прилагается.
ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. Открытие совещания, представление участников.
2. Получение единого универсального сертификата и возможности его использования на электронных торговых площадках, общероссийском официальном сайте и в ППО СЭД.

3. Порядок представления документов для формирования Сводного перечня заказчиков и создания с 01.01.2011 года единого информационного ресурса о государственных и муниципальных закупках.

4. Основные мероприятия по совершенствованию  деятельности Федерального казначейства в области информационных технологий во втором полугодии и 2011 году (только для органов Федерального казначейства).

5. Порядок внедрения ППО СПТО (только для органов Федерального казначейства).

6. Завершение совещания, ответы на вопросы.
        СЛУШАЛИ:
- докладчик Мутовкин А.А. –  главный специалист-эксперт отдела режима секретности и безопасности информации» по теме «Получение единого универсального сертификата и возможности его использования на электронных торговых площадках, общероссийском официальном сайте и в ППО СЭД»  (текст доклада прилагается);

      - докладчик Субботина Н.Н. – начальник отдела ведения федеральных реестров по теме «Порядок представления документов для формирования Сводного перечня заказчиков и создания с 01.01.2011 года единого информационного ресурса о государственных и муниципальных закупках» (текст доклада прилагается);

- докладчик Каманин М.Г. – начальник отдела информационных технологий по теме «Основные мероприятия по совершенствованию  деятельности Федерального казначейства в области информационных технологий во втором полугодии и 2011 году» (текст доклада прилагается);

- докладчик Колягин К.К. – заместитель начальника отдела информационных технологий по теме «Порядок внедрения ППО СПТО» (текст доклада прилагается).
ВЫСТУПИЛИ:
- вступительное  слово и представление участников Маслова О.В. – заместитель руководителя управления;
- Антонова Е.А. - заместитель руководителя управления;

- заключительное слово и определение вопросов к следующему семинару-совещанию Маслова О.В. – заместитель руководителя управления.
	Председательствующий
заместитель руководителя Управления

Федерального казначейства

по Ивановской области
	
	О.В.Маслова


СПИСОК

Участников  совещания-семинара Управления Федерального казначейства по Ивановской области по теме «По вопросам обеспечения функционирования с 1 января 2011 года официального сайта в сети Интернет по размещению заказов, выдачи сертификатов ключей единого нового образца и внедрения ППО СПТО», проводимого 10.08.2010 г.
	№

п/п
	Наименование организации
	Ф.И.О.
	Должность

	1
	Управление Федеральной службы судебных приставов по Ивановской области
	Торопов Сергей Викентьевич
	Зам.руководителя управ-я

	2
	
	Фролов Михаил Вячеславович
	Глав.спец.-эксперт

	3

4
	ГОУ СПО «Ивановский промышленно-экономический колледж»
	Молчанова Т.И.

Соколов К.Е.
	Заместитель директора поОХР

Сис.администратор

	5
	ФГУ комбинат «Родник»
	Кондратенко Д.А.
	Вед.инженер-программист

	6
	Комитет Ивановской области по лесному хозяйству
	Закурина Татьяна Михайловна
	Глав.спец.-эксперт

	7
	Департамент социальной защиты населения Ив.области
	Гарковенко Л.В.
	Консультант отдела автоматизации

	8
	ОГУ СО «Центр социальной адаптации для лиц БОМЖ»
	Полякова Александра Семеновна
	Бухгалтер-кассир

	
	ГОУ ВПО «ИГЭУ»
	
	

	9
	
	Краснушкин Алексей Игоревич
	Начальник отдела ИТО

	10
	ТУ Федеральной службы финансово-бюджетного надзора в Ивановской области
	Воронова Галина Павловна
	Юрист

	11
	Департамент культуры и культурного наследия Ив.области
	Калинина Светлана Алексеевна
	Специалист 1-го разряда

	12
	Финансово-казначейское управление администрации г.Иваново
	Извеков Алексей Александрович
	Начальник отдела ИТО

	13
	Управление Федеральной службы исполнения наказаний
	Голубев Андрей Юрьевич
	ЦИТО

	14
	
	Луговкина Виктория Александровна
	Специалист по госзакупкам

	15
	УВО при УВД Ивановской области
	Лушина Юлия Владимировна
	Зам.нач.отдела

	16
	УВД Ивановской области
	Бобровский Андрей Владимирович
	Начальник ОК ДТП

	17
	
	Рябухов Михаил Юрьевич
	Инженер-программист

	18
	Военный комиссариат Ив.области
	Ильина Любовь Никитична
	Пом.нач.фин.-экон.отдела

	19
	ГОУ СПО Ивановский энергетический колледж
	Лапина Ольга Викторовна
	Зам.гл.бухгалтера

	20
	ОГУ «Управление по обеспечению защиты населения и пожарной безопасности Ив.области»
	Река Павел Владимирович
	Системный администратор

	21
	ФГУ «Управление мелиорации земель и сельскохозяйственного водоснабжения по Ив.области»
	Павлов Николай Федорович
	Начальник отдела

	22
	Комитет Ив.области по труду
	Медведев А.Г.
	Начальник отдела

	23
	ГУ МЧС по Ив.области
	Река Павел Владимирович
	Сис.администратор

	24
	Департамент экономического развития и торговли Ив.области
	Петров И.А.
	Консультант отдела ИТО

	25
	ОГУЗ «Ивановская областная клиническая        

больница»
	Рачков Сергей Владимирович
	Зам.глав.врача

	26
	Служба по охране объектов животного мира Ивановской области
	Сабусова Елена Владимировна
	Ведущий специалист 3-го разряда

	27
	Управление Судебного департамента Ивановской области
	Крайнов Дмитрий Юрьевич
	Системный администратор

	28
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области
	Воробьев Александр Владимирович
	Начальник отдела материально-технического обеспечения

	29
	УФК по Ивановской области
	Зеленский Владимир Васильевич
	Начальник отдела

	30
	Территориальный орган Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по Ивановской области
	Маслякова Мария Валерьевна
	Старший специалист 1-го разряда

	31
	Филиал-34 отряд Государственного учреждения «Вневедомственная охрана Министерства финансов РФ»
	Турусова Елена Павловна
	Заместитель главного бухгалтера

	32
	ГОУ ВПО ИвГУ
	Староверов Алексей Александрович
	Ведущий программист

	33
	ГОУ ВПО ИГХТУ
	Смирнов Андрей Александрович
	Ведущий программист

	34
	ГОУ ВПО ИГТА
	Дудина Юлия Евгеньевна
	Зам.гл.бухгалтера

	35
	Управление Федеральной налоговой службы по Ив.области
	Маслов Николай Сергеевич
	Главный спец.-эксперт

	36
	ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Ив.области»
	Толокнова Ольга Валентиновна
	Главный бухгалтер

	37
	Управление Федерального казначейства по Ивановской области
	Салтыкова Ольга Александровна
	Главный казначей

	38
	Фурмановское ОФК
	Колесникова Т.В.
	Вед.спец.-эксперт

	39
	
	Корнева Г.С.
	Руководитель

	40
	Юрьевецкое ОФК
	Маркова Е.А.
	Руководитель

	41
	
	Балаева М.А.
	спец.-эксперт

	42
	Пучежское ОФК
	Магдалинова Т.В.
	Гл.казначей

	43
	
	Морозова Н.А.
	Начальник отдела

	44
	Гаврилово-Посадское ОФК
	Мокрицкая Н.Л.
	Руководитель

	45
	
	Козлова В.Б.
	Ст.казначей

	46
	Заволжское ОФК
	Догадкина Г.П.
	Руководитель

	47
	
	Семейкина Н.Н.
	Казначей

	48
	Родниковское ОФК
	Машицын М.К.
	Специалист 1 разряда

	49
	
	Хайрутдинова Г.А.
	Руководитель

	50
	Палехское ОФК
	Галкина Г.В.
	Руководитель

	51
	
	Мешкова М.П.
	Ст.казначей

	52
	Ивановское городское ОФК
	Можаева Е.Ю.
	И.о.руководителя

	53
	
	Барныкова Г.В.
	Нач.админ.отдела

	54
	Савинское ОФК
	Смирнова Л.И.
	Руководитель

	55
	
	Барышников А.П.
	Специалист 1 разряда

	56
	Лежневское ОФК
	Блинова В.Ф.
	И.о.руководителя

	57
	
	Трубцова О.В.
	спец.-эксперт

	58
	Приволжское ОФК
	Донгузова В.И.
	Руководитель

	59
	
	Владимирова А.М.
	Гл. кахзначей

	60
	
	Потепалова В.А.
	Специалист ИТО

	61
	Южское ОФК
	Починина В.А.
	Руководитель

	62
	
	Тараров К.А.
	Специалист ИТО

	63
	Ивановское районное ОФК
	Крючкова М.А.
	Руководитель

	64
	
	Кувшинова М.В
	Специалист 1 разряда

	65
	Комсомольское ОФК
	Филин В.Н.
	Руководитель

	66
	
	Никитина М.В.
	Ведущий специалист

	67
	Верхнеландеховское ОФК
	Ермилов В.А.
	Руководитель

	68
	
	Попова Г.А.
	Старший казначей

	69
	Тейковское ОФК
	Сосипатрова Л.В.
	Руководитель

	70
	
	Семенова Л.В.
	Главный казначей

	71
	
	Петлюк С.В.
	Специалист ИТО

	72
	Кинешемское ОФК
	Гоголева Г.А.
	Руководитель

	73
	
	Тольев С.Н.
	Зам. руководителя

	74
	Пестяковское ОФК
	Дуреева Т.В.
	Руководитель

	75
	
	Краснова О.В.
	Ведущий спец.-эксперт

	76
	Вичугское ОФК
	Развалова Т.А.
	Руководитель

	77
	
	Галкин Э.Ю.
	Главный специалист

	78
	Лухское ОФК
	Козлова И.Н.
	Старший казначей

	79
	
	Захарова Т.П.
	Начальник отдела

	80
	Ильинское ОФК
	Белова В.И.
	Начальник отдела

	81
	
	Шалагин М.А.
	Специалист ИТО

	82
	Шуйское ОФК
	Петров Б.А.
	Главный казначей

	83
	
	Буланцева Е.Н.
	Старший казначей

	84
	УФК по Ивановской области
	Маслова О.В.
	Зам. руководителя

	85
	УФК по Ивановской области
	Антонова Е.А.
	Зам. руководителя

	86
	УФК по Ивановской области
	Филиппенко О.В.
	Зам. руководителя

	87
	УФК по Ивановской области
	Романова М.В.
	Зам. начальника отдела

	88
	УФК по Ивановской области
	Кувайцева Н.В.
	Зам. начальника отдела

	89
	УФК по Ивановской области
	Кирикова О.А.
	Главный казначей

	90
	УФК по Ивановской области
	Старостина Е.М.
	Начальник отдела

	91
	УФК по Ивановской области
	Субботина Н.Н.
	Начальник отдела

	92
	УФК по Ивановской области
	Григорьева И.Е.
	Начальник отдела

	93
	УФК по Ивановской области
	Кудряшова Т.В.
	Начальник отдела

	94
	УФК по Ивановской области
	Солдатова Г.М.
	Начальник отдела

	95
	УФК по Ивановской области
	Каманин М.Г.
	Начальник отдела

	96
	УФК по Ивановской области
	Гришина В.В.
	Зам. начальника отдела

	97
	УФК по Ивановской области
	Семенова И.В.
	Зам. начальника отдела

	98
	УФК по Ивановской области
	Чичина Т.В.
	Зам. начальника отдела

	99
	УФК по Ивановской области
	Белова О.В.
	Зам. начальника отдела

	100
	УФК по Ивановской области
	Колягин К.К.
	Зам. начальника отдела

	101
	УФК по Ивановской области
	Веренина Н.Ю.
	Зам. начальника отдела

	102
	УФК по Ивановской области
	Диунова Н.П.
	Зам. начальника отдела

	103
	УФК по Ивановской области
	Муттовкин А.А.
	Главный спец.-эксперт

	104
	УФК по Ивановской области
	Салтыкова О.А.
	Главный специалист

	105
	УФК по Ивановской области
	Герасимов С.И.
	Зам. начальника отдела


Доклад Мутовкина А.А. –  главного специалиста-эксперта отдела режима секретности и безопасности информации» по теме «Получение единого универсального сертификата и возможности его использования на электронных торговых площадках, общероссийском официальном сайте и в ППО СЭД».
Добрый день!

Целью моего доклада является разъяснение возможности организаций, в той или иной роли участвующих в размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд, осуществлять с 01.01.2011 электронное взаимодействие с официальным сайтом Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд (далее – Официальный сайт) и электронными торговыми площадками (далее – ЭТП). В частности я поговорю о порядке получения, сертификатов открытого ключа подписи, пригодных для электронного взаимодействия с Официальным сайтом и ЭТП.

В Российской Федерации сейчас получили распространение достаточно разнообразные средства электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП). Только в структуре Федерального казначейства официально используется не менее пяти средств ЭЦП. Сейчас к ним добавилась необходимость использования ЭЦП при взаимодействии с ЭТП, а с 01.01.2011 – и с Официальным сайтом. Такое разнообразие средств ЭЦП приводит к необходимости наличия у пользователей ЭЦП нескольких сертификатов, а соответственно и нескольких закрытых ключей подписи, что, в свою очередь, способно дезориентировать, запутать пользователя ЭЦП и, как следствие, приводит к серьезным неудобствам при использовании ЭЦП. Такое положение дел не устраивает ни вас, ни нас. Поэтому Федеральным казначейством разработана и внедрена политика издания сертификата открытого ключа подписи нового образца – единого универсального сертификата.

Что такое единый универсальный сертификат? Прежде всего, это инструмент, позволяющий обеспечить возможность регламентированного обмена электронными документами с органами ФК и при проведении мероприятий в рамках размещения государственного заказа с соблюдением норм действующего законодательства, в частности Федерального закона от 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи». В информационном плане единый универсальный сертификат представляет собой в некотором роде электронный паспорт уполномоченного лица организации, в котором отображается информация об этом лице и организации, уполномочившей его на осуществление от своего имени тех или иных действий при осуществлении электронного взаимодействия. Состав и характеристики сведений, отображаемых в едином универсальном сертификате, определяются функциями и ролями, реализуемыми и самой организацией и ее уполномоченным лицом. А Функции и роли эти самые разнообразные.

Действительно, организация может выступать в качестве заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, контролирующего или финансового органа, оператора Официального сайта и ЭТП, а уполномоченной лицо этой организации может выполнять функции администратора организации, специалиста, уполномоченного размещать конкурсную документацию, в том числе проекта госконтракта или специалиста с правом подписи госконтракта. И все эти функции необходимо каким-то образом конкретизировать, объединить в одном сертификате, а где-то и разделить. В каком случае разделить? В случае реализации одной и той же организацией разных функций. Например: Федеральная антимонопольная служба Российской Федерации в рамках закона № 94-ФЗ выступает и в качестве заказчика, и в качестве контролирующего органа. Естественно, не совсем логично заказчику контролировать и проверять самого себя. Поэтому и в антимонопольной службе размещением заказов и контролем соответствия проводимых конкурсных процедур Российскому законодательству занимаются разные структуры и в едином универсальном сертификате предусмотрено разделение этих полномочий. А вот роли уполномоченного лица могут быть объединены в рамках одной роли организации. Может же специалист, уполномоченный на размещение конкурсной документации, быть уполномоченным и на направление проекта госконтракта, а если ему руководителем организации официально делегировано право подписания госконтракта или, если это и вовсе сам руководитель организации, тогда он уже может быть един в трех, а то и в четырех ролях.

Кроме того, давайте не будем забывать, что немалое количество государственных и муниципальных заказчиков являются клиентами системы электронного документооборота Федерального казначейства (далее – СЭДФК), а в недалеком будущем станут участниками автоматизированной системы Федерального казначейства (далее – АСФК). Единый универсальный сертификат включает в себя и эти роли организаций.

Таким образом, единый универсальный сертификат обеспечивает возможность разграничить полномочия организаций различной специфики при их взаимодействии с Общероссийским сайтом и ЭТП, разграничить или наоборот объединить роли уполномоченных лиц этих организаций, а также позволяет использовать один и тот же закрытый ключ подписи для осуществления электронного взаимодействия с Официальным сайтом, ЭТП и органами ФК. 

Процедура издания и использования единого универсального сертификата в июне-июле этого года успешно прошла пилотное тестирование в технической части. Определен порядок выдачи единых универсальных сертификатов уполномоченным лицам заказчиков. Учитывая эти факторы, а также неизбежность обязательного перехода на использование единого универсального сертификата с 01.01.2011 Федеральное казначейство приняло решение о прекращении с 01.08.2010 выдачи Уполномоченным удостоверяющим центром Федерального казначейства (далее – УУЦФК) сертификатов старого образца. Прошу отнестись к этому с пониманием. Это не прихоть, а необходимость. Да, издаваемые УУЦФК сертификаты старого образца, предназначенные для использования в СЭДФК, в настоящее время пригодны и для использования на ЭТП. Но они будут абсолютно не пригодны для взаимодействия с Официальным сайтом, а именно через него с 01.01.2011 будут проводиться абсолютно все необходимые мероприятия в сфере размещения заказа. Поэтому, если УУЦФК будет и далее продолжать издавать сертификаты старого образца, то в декабре-январе нас с вами будет ждать не просто жаркая пора, а в некотором смысле апокалипсис: у дверей различных кабинетов Управления и отделений выстроятся очереди из желающих получить единые универсальные сертификаты, будут сорванные торги, скандалы, пиковая нагрузка на сотрудников органов ФК, многочисленные возвраты неверно оформленных документов и так далее. Поэтому организациям, в той или иной степени задействованным в размещении заказов, финансовым органам и органам ФК необходимо уже сейчас серьезно отнестись к вопросам включения в сводный реестр государственных заказчиков, регистрации на Официальном сайте и получения единых универсальных сертификатов.

Органы ФК уже включились в эту непростую работу, частью которой является проведение сегодняшнего совещания. Мы надеемся, что финансовые органы, так же как и мы, не хотят столкнуться с проблемой срыва размещения заказов в начале 2011 года и уже сейчас, пока есть время, начнут организовывать работу по включению заказчиков регионального и муниципального уровней, в том числе организаций, не являющихся участниками бюджетного процесса, в сводный реестр государственных заказчиков и подтолкнут их к получению ими единых универсальных сертификатов.

Следует понимать, что всем вам в любом случае придется взаимодействовать с Официальным сайтом.

Во-первых, с 01.01.2011 вы не будете направлять в органы ФК сведения о госконтрактах и их исполнении. Вам придется самостоятельно размещать эти сведения и информацию о проводимых конкурсных мероприятиях на Официальном сайте и здесь потребуется использование ЭЦП.

Во-вторых, даже в случае, если основную работу в проведении конкурсных процедур за вас делает уполномоченный орган, как, например, Департамент конкурсов и аукционов, или специализированная организация, так или иначе подписывать госконтракт, а в случае со специализированной организацией и направлять его проект для подписания победителем, придется вашим уполномоченным лицам, своей ЭЦП с использованием единого универсального сертификата.

Теперь обращусь к вопросу: «Каким образом получить единый универсальный сертификат?».

Самый простой и банальный ответ на этот вопрос: «Обратитесь в орган ФК, которому ваша организация соответствует территориально». С 01.01.2011 процедура получения единого универсального сертификата, независимо от его назначения будет едина. До этого времени имеются некоторые различия в процедуре получения сертификата. Поэтому для начала я бы разбил все единые универсальные сертификаты на 2 группы, для которых до 01.01.2011 организационные мероприятия различны:

1. Единые универсальные сертификаты, предназначенные только для осуществления электронного взаимодействия с органами ФК и не предназначенные для осуществления электронного взаимодействия в сфере размещения заказа.

2. Единые универсальные сертификаты, включающие в себя роли, отличные от «обмена электронными документами с органами ФК», в частности позволяющие осуществлять электронное взаимодействие в сфере размещения заказа.

Для получения единого универсального сертификата первой группы на сегодняшний день необходимо наличие следующего минимального пакета документов:

· Договор об обмене электронными документами, заключенный между организацией, уполномоченное лицо которой является соискателем сертификата, и органом ФК;

· Приказ организации «О назначении ответственных лиц», в котором определяются лица, обеспечивающие функционирование АРМ обмена электронными документами  с органом ФК, и несущие ответственность за соблюдение требований информационной безопасности и правил эксплуатации средств криптографической защиты информации;

· Акт готовности к работе АРМ обмена электронными документами в системе электронного документооборота Федерального казначейства, который составляется на каждое рабочее место, задействованное в обмене электронными документами с органом ФК.

При наличии такого пакета документов в органе ФК уполномоченное лицо организации в праве запросить в органе ФК, территориально соответствующем организации, единый универсальный сертификат, в сферу использования которого входит исключительно электронное взаимодействие с органами ФК.

Для получения единого универсального сертификата второй группы, помимо пакета документов, указанного для первой группы, необходимо наличие Акта готовности к работе АРМ обмена электронными документами с Официальным сайтом и копии Протокола, сформированного для подтверждения положительного результата проверки представленных заказчиком сведений об организации и соответствующих подтверждающих документов, или другими словами Протокола регистрации заказчика на Официальном сайте.

Следует учитывать, что Договор об обмене электронными документами в этом случае должен быть заключен с органом ФК, территориально соответствующим организации. То есть, если государственный заказчик, выступая в качестве администратора поступлений, ранее заключил Договор об обмене электронными документами с УФК по Ивановской области, но обслуживается или территориально расположен соответственно какому либо отделению УФК по Ивановской области, то для получения единого универсального сертификата, пригодного для использования при электронном взаимодействии с Официальным сайтом и ЭТП, этому заказчику необходимо заключить аналогичный договор с этим отделением.

Еще раз отмечу, что с 01.01.2011 для получения единых универсальных сертификатов, вне зависимости от их назначения, будет обязательным наличие Договора об обмене электронными документами с органом ФК, территориально соответствующим организации, от имени которой запрашивается сертификат.

 Далее. При получении единого универсального сертификата второй группы Акт готовности к работе АРМ обмена электронными документами в системе электронного документооборота Федерального казначейства может отсутствовать, если обмен электронными документами в СЭДФК между организацией и органом ФК не осуществляется.

Итак, при наличии такого пакета документов в органе ФК уполномоченное лицо организации в праве запросить в органе ФК, территориально соответствующем организации, единый универсальный сертификат, в сферу использования которого входит, например, реализация функций заказчика.

О порядке включения организаций в сводный реестр государственных заказчиков и регистрации на официальном сайте позднее вам доложит начальник отдела ведения федеральных реестров УФК по Ивановской области Субботина Наталья Николаевна, а я перейду к ряду других вопросов, касающихся организационно-технических мероприятий, направленных на получение вами единых универсальных сертификатов.

В адрес всех клиентов СЭД Управления нами подготовлено достаточно подробное письмо о переходе на издание только сертификатов нового образца, которое будет направлено им в по СЭД в самое ближайшее время. К письму прилагается ряд документов, касающихся процедуры получения единого универсального сертификата, в частности Инструкция по генерации ключей ЭЦП единого универсального сертификата (далее – Инструкция) и Перечень ролей организаций, участвующих в размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд, и их уполномоченных лиц (далее – Перечень ролей). Представители организаций, не являющиеся участниками СЭД, могут позднее подойти в кабинет 75 или 72 (это на 1 этаже) и получить это письмо со всеми приложениями в электронном виде на предоставленный магнитный носитель.

Текст этого письма будет также доведен и до отделений УФК по Ивановской области, которым будет необходимо направить письмо с приложениями своим клиентам СЭД и предоставить его организациям, не являющимся клиентами СЭД, по их желанию.

Коснусь некоторых моменты, отраженных в письме.

Основным проблемным вопросом, связанным с использованием единого универсального сертификата, является версия средства криптографической защиты информации (далее – СКЗИ) «КриптоПро CSP», используемого в качестве криптопровайдера, обеспечивающего генерацию и чтение ключей ЭЦП. Сразу отмечу, что сертификат соответствия СКЗИ «КриптоПро CSP 2.0», выданный ФСБ России, закончивший свое действие 10.06.2010 продлен, и использование этой версии «КриптоПро» с точки зрения сертификации абсолютно легитимно.

Проблема видится в другом.

С 01.01.2011 электронное взаимодействие с Официальным сайтом и ЭТП будет возможно только с использованием сертификатов, закрытые ключи для которых сгенерированы на базе криптопровайдера «КриптоПро CSP» версии 3.0 и выше. Уже в настоящее время в технических требованиях, предъявляемых ЭТП к АРМ обмена электронными документами указана необходимость использования «КриптоПро CSP» версий 3.0 и 3.6. Правда, сегодня ЭТП позволяют использовать сертификаты, закрытые ключи для которых сгенерированы на базе «КриптоПро CSP 2.0». Однако, по моему опыту, при этом возникают проблемы с использованием таких сертификатов на ЭТП.

Таким образом, генерация закрытых ключей подписи, а, соответственно, и формирование запроса на издание сертификата, предназначенного для использования на ЭТП и Официальном сайте, должны осуществляться на АРМ, где установлено СКЗИ «КриптоПро CSP» версии 3.0 и выше. С целью обеспечения заказчикам возможности осуществления электронного взаимодействия с ЭТП и Официальным сайтом органы ФК уполномочены предоставить во временное пользование на безвозмездной основе СКЗИ «КриптоПро CSP 3.0» в количестве 1 комплекта, всем организациям, участвующим в размещении заказа в качестве заказчика, если они заключили Договор об обмене электронными документами с органом ФК. Желающие также могут приобрести СКЗИ «КриптоПро CSP» версии 3.0 и выше самостоятельно в необходимом им количестве.

Загвоздка в том, что ППО СЭД, с использованием которого осуществляется обмен электронными документами в СЭДФК, функционирует на базе «КриптоПро CSP 2.0», а ООО «ОТР-2000», осуществляющее сопровождение ППО СЭД, на сегодняшний день не дало положительного заключения о работоспособности ППО СЭД на базе «КриптоПро CSP» третьей версии. Генерация же закрытых ключей подписи и формирование запроса на издание единого универсального сертификата должны осуществляться, как раз в ППО СЭД. Как же быть?

Для тех, кто либо не является участником бюджетного процесса, либо по какой-то причине не ведет обмен электронными документами в СЭДФК, мы вместе с СКЗИ «КриптоПро CSP 3.0» предоставляем специализированный клиентский дистрибутив ППО СЭД, возможности которого ограничены генерацией закрытых ключей электронной цифровой подписи и формированием запроса на издание сертификата. Этот дистрибутив благополучно устанавливается и функционирует на АРМ с «КриптоПро» третьей версии. Поэтому у этих организаций проблем возникнуть не должно.

Точно такой же дистрибутив ППО СЭД мы можем предоставить и клиентам СЭД, которые смогут установить его на АРМ обмена электронными документами с ЭТП. Но это влечет за собой необходимость издания для уполномоченных лиц организации двух единых универсальных сертификатов: первый для использования в ППО СЭД и второй для взаимодействия с Официальным сайтом и ЭТП. Соответственно и запросов на издание сертификатов, как и закрытых ключей подписи должно быть тоже 2: один комплект, сгенерированный на «КриптоПро» третьей версии, а другой – на второй. Мы понимаем, что это крайне неудобно. Поэтому сейчас наши сотрудники проводят тестирование работоспособности ППО СЭД на базе «КриптоПро CSP 3.0».

Руководством Управления уже принято решение о поэтапном переводе, в случае положительного результата тестирования, на «КриптоПро 3.0» всех региональных контуров СЭДФК – это контуры взаимодействия органов ФК с клиентами и контур взаимодействия Управления с отделениями. В случае положительного результата тестирования графики перехода на использование «КриптоПро 3.0» будут официально доведены до всех заинтересованных организаций. В этом случае мы всем участникам СЭДФК дополнительно предоставим необходимое количество комплектов СКЗИ «КриптоПро 3.0».

Предварительные результаты тестирования уже сейчас дают надежду на положительный результат. В случае же отрицательного результата, чего не хотелось бы, будем издавать заинтересованным пользователям ЭЦП по два единых универсальных сертификата. При этом убедительно прошу вас внимательно отнестись к процедуре формирования запроса на издание сертификата.

Обращаю ваше внимание на то, что не следует запрашивать сертификат с функцией использования в ППО СЭД на имя уполномоченных сотрудников, не являющихся пользователями СЭДФК, равно как и не следует запрашивать сертификат с функциями использования в сфере размещения заказа на имя сотрудников, не имеющих соответствующих полномочий. Запрашивая сертификат пользователей, имеющих какое-то единственное полномочие (СЭД или функции заказчика) при формировании запроса следует выбирать только ту роль организации и уполномоченного лица, реализация которых действительно необходима соискателю сертификата.

Для соискателей сертификата, которые наделены полномочиями работы и в СЭДФК, и в сфере размещения заказов, при формировании запроса на сертификат, предназначенный для ППО СЭД, в поле с ролями следует отмечать только СЭД, а вот при формировании запроса на издание сертификата, предназначенного для работы в сфере размещения заказов, в случае использования «КриптоПро 3.0» в поле с ролями помимо полномочий в сфере размещения заказов следует отметить и СЭД, чтобы запрашиваемый сертификат был пригоден для использования в ППО СЭД при последующем переводе его на работу с «КриптоПро 3.0». Использовать при генерации закрытых ключей и формировании запроса на издание сертификата «КриптоПро 3.6» я бы не рекомендовал, так как лично у меня нет уверенности в работоспособности сертификата, полученного таким образом, на более ранних версиях «КриптоПро», а в частности 3.0.

Надеюсь, что упомянутое мною ранее тестирование даст положительные результаты, и вам не придется запрашивать, а нам не придется издавать по несколько сертификатов сотрудникам, имеющим достаточно широкий спектр полномочий. Убедительно прошу вас в ближайшее время не запрашивать у нас сертификаты без острой необходимости, а при наличии таковой консультироваться у наших специалистов по вопросу выбора способа формирования запроса. Думаю, что уже к следующей неделе нами будут подготовлены графики перехода на использование СКЗИ «КриптоПро 3.0» и получения единых универсальных сертификатов.

Процедура генерации закрытого ключа подписи и формирования запроса на издание сертификата, как и варианты последующего получения единого универсального сертификата, подробно описаны в направленной вам Инструкции, а роли, с которыми могут выступать организации и их уполномоченные лица, описаны в Перечне ролей, приложенных к тому же письму, что и Инструкция. Поэтому не считаю необходимым останавливаться на этом. А по сему, завершая свое выступление, коротко напомню основные его моменты:

1. С 22.06.2010 Федеральным казначейством начато издание сертификатов нового образца – единых универсальных сертификатов, а с 01.08.2010 прекращено издание сертификатов старого образца. Изданные ранее сертификаты в настоящее время пригодны для использования как в СЭДФК, так и на ЭТП, но с 01.01.2011 для использования на ЭТП и на Официальном сайте будут пригодны только единые универсальные сертификаты. Поэтому до 01.01.2011 нам с вами необходимо провести замену сертификатов старого образца на единые универсальные сертификаты.

2. Получение единых универсальных сертификатов осуществляется в органе ФК, территориально соответствующем организации, от имени которой запрашиваются сертификаты.

3. Для получения единых универсальных сертификатов, пригодных для использования в сфере размещения заказа, организации в обязательном порядке необходимо пройти процедуру регистрации в сводном реестре государственных заказчиков.

4. УФК по Ивановской области планирует в ближайшее время перевести все региональные контуры СЭДФК на СКЗИ «КриптоПро 3.0».

Вот коротко основные моменты моего доклада. Я понимаю, что понять то, что я хотел донести сегодня до вас на слух не просто, наверное, даже профильным специалистам. Поэтому предлагаю вам самостоятельно прочитать все, о чем я вам сегодня говорил. Текст моего доклада будет размещен на официальном сайте УФК по Ивановской области.

На этом мой доклад завершен. Если у вас есть какие-то вопросы, то можете задать их сейчас или обратиться ко мне позднее по телефону 58-39-24 или в кабинет 75. Зовут меня Мутовкин Алексей Александрович. На большинство ваших вопросов вам также смогут ответить Фокин Алексей Владимирович (телефон 58-39-25, кабинет 75) и Ларин Дмитрий Николаевич (телефон 58-73-89, кабинет 72). Итак, есть ли у вас сейчас ко мне вопросы?
Спасибо за внимание.

Доклад Субботиной Н.Н. – начальника отдела ведения федеральных реестров по теме «Порядок представления документов для формирования Сводного перечня заказчиков и создания с 01.01.2011 года единого информационного ресурса о государственных и муниципальных закупках».

Добрый день.
В настоящее время полномочия по ведению реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов,   осуществляется согласно положениям Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ соответственно Федеральным казначейством, соответствующими органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, уполномоченными на ведение соответственно реестров государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации, государственных контрактов, заключенных от имени субъекта Российской Федерации, муниципальных контрактов, заключенных от имени муниципального образования. 

С 01.01.2011 указанная схема изменится.

17.06.2010 и 23.07 2010 в Федеральном казначействе состоялись аудио-видеоконференции, на которых обсуждались вопросы создания и ввода в эксплуатацию с 01.01.2011 единого информационного ресурса о государственных и муниципальных закупках - официального сайта Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных нужд, нужд субъектов Российской Федерации и муниципальных нужд, а также вопросы создания Сводного перечня заказчиков с практической и организационной точки зрения.

Итак, с 01.01.2011 предусмотрен ввод в эксплуатацию Официального сайта, названы уполномоченные федеральные органы исполнительной власти по созданию, ведению, развитию и обслуживанию официального сайта –  это Минэкономразвития России и Федеральное казначейство.

         В целях подготовки к ведению Официального сайта Федеральным казначейством отработана модель взаимодействия с государственными и муниципальными организациями. Федеральным казначейством совместно с Минэкономразвития России разработан проект Порядка регистрации пользователей и пользования официальным сайтом Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». Этот документ размещен на сайте нашего Управления, об этом мы Вам раньше доводили уже информацию.
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Федеральным казначейством был проведен эксперимент в пилотных Управлениях (Управление Федерального казначейства по Красноярскому краю, Управление Федерального казначейства по Владимирской области, Управление Федерального казначейства по Калужской области, Управление Федерального казначейства по Московской области, Управление Федерального казначейства по Ярославской области), в результате которого будет доработано соответствующее программное обеспечение.


Управлениями получено письмо, написанное Федеральным казначейством совместно с Минэкономразвития России об организации работ по выдаче государственным и муниципальным организациям сертификатов ключей ЭЦП (от 11.06.2010 № 42-7.4-05/10.0-374). Это письмо также размещено на нашем сайте вместе с проектом Порядка в разделе «Конкурсные закупки» в рубрике «Официальные документы».

Принято решение, в соответствии с которым ведение Реестра государственных и муниципальных контрактов будет реализовано с помощью портального решения, а именно: путем формирования и размещения заказчиком сведений о контракте на Официальном сайте через личный кабинет заказчика с помощью обязательного применения сертификатов ключей электронных цифровых подписей.

Согласно вышеуказанному Порядку на Официальном сайте будет размещен Сводный перечень заказчиков, представивших в органы Федерального казначейства Сведения об организации и получившие сертификаты ключей ЭЦП. Затем Минэкономразвития России подтвердит полномочия организации, включенной в Сводный перечень заказчиков, и только после этого организация сможет получить доступ к личному кабинету на Официальном сайте. Заказчик из личного кабинета сможет размещать на Официальном сайте информацию о размещении заказа, формировать сведения о контракте (его изменении, исполнении, прекращении действия) на основе информации о размещении заказа и, например, о заключенном на электронно – торговой площадке контракте; заказчику будет также предоставлена возможность формирования сведений вручную в личном кабинете. Включение в Реестр государственных и муниципальных контрактов будет происходить в автоматическом режиме.

              Доступ к работе на Официальном сайте будет обеспечен организациям с учетом имеющихся у них полномочий, которые уже сейчас закладываются в сертификаты ключей ЭЦП при их формировании.
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Государство в лице Федерального казначейства представляет заказчикам возможность бесплатно получить сертификат ключа ЭЦП и включится в сводный перечень заказчиков. А воспользоваться этой возможностью или не воспользоваться – решение принимает сам заказчик. 

Функции по приему и проверке документов, по регистрации Сведений об организации и их направлению в Федеральное казначейство возложены в Управлении на отдел ведения федеральных реестров и на соответствующих сотрудников в Отделениях, которые сейчас ведут прием сведений о госконтрактах. До конца текущего года на нас будут возложены две функции по ведению Реестра контрактов: непосредственно ведение Реестра контрактов, которой мы занимаемся сейчас и также функции по приему и проверке Сведений об организации для выдачи сертификатов ключей ЭЦП и по подготовке к ведению Официального сайта.

Ввиду того, что времени до 1 января 2011 года мало, а впереди предстоит выполнить большой объем работы, поскольку число заказчиков только федерального уровня более 210 (сколько субъектовых и муниципальных заказчиков, мы не знаем), то Управление с отделениями физически не в состоянии будут обработать все заявки за короткий период времени. Поэтому предлагаем руководителям организаций начать оформление необходимых документов уже сейчас, в возможно короткие сроки, чтобы не нарушать закон с 01.01.2011 - со старым сертификатом ключей ЭЦП работать на едином официальном сайте будет нельзя. Поэтому, чтобы не создавать в конце года очереди в органах казначейства, не увеличивать нагрузку на работников органов Федерального казначейства, не срывать торги, заняться данной работой нужно уже сейчас.

Кроме нашего отдела возрастет нагрузка и на наши юридические подразделения, так как необходимо проводить юридическую экспертизу представляемых Вами как заказчиками документов, также увеличится нагрузка и на подразделения, осуществляющие выдачу ключей ЭЦП. 

Поэтому мы призываем вас не затягивать с оформлением соответствующих документов для представления Сведений об организации  и договоров об обмене электронными документами (у кого их нет) для получения ключей ЭЦП нового образца.

Обслуживание общероссийского официального сайта и обеспечение его функционирования осуществляется Федеральным казначейством для следующих типов организаций:
федеральных органов государственной власти (органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления);

органов управления государственным внебюджетным фондом;


бюджетных учреждений;

организаций, в уставном (складочном) капитале которых доля государственной собственности составляет не менее 25 процентов (далее - организация, имеющая долю государственного участия);

государственных, муниципальных унитарных предприятий (далее – унитарное предприятие);

субъектов естественных монополий;

иных юридических лиц (далее – иных организаций).

Предусматриваются следующие полномочия в сфере размещения заказов: заказчик, уполномоченный орган, специализированная организация, контролирующий орган, финансовый орган, оператор общероссийского официального сайта, оператор электронной площадки.

Одна организация может обладать несколькими полномочиями в сфере размещения заказов.

Подробно, кто есть кто, Вы сможете прочитать в Порядке, также и о том, кто является вышестоящими организациями у соответствующих участников бюджетного процесса. Останавливаться на этом не будем.

Итак, остановимся на том, какие же документы предусмотрены Порядком для представления организациями в органы казначейства по месту их нахождения для регистрации  в Сводном перечне заказчиков.

Во – первых, это Сведения об организации по форме согласно приложению N 1 к Порядку, а также подтверждающие документы, предусмотренные пунктом 2.2 Порядка на бумажном носителе в одном экземпляре (форму Сведений и перечень подтверждающих документов Вы видите у себя в раздаточном материале).

При наличии Договора по СЭД, для регистрации заказчик представляет  Сведения об организации посредством системы электронного документооборота в виде электронного документа с ЭЦП руководителя заказчика (или иного уполномоченного лица). Подтверждающие документы необходимо представить на бумажных носителях для формирования дела клиента, которое открывается и ведется в органе Федерального казначейства в порядке, установленном для ведения дела участника бюджетного процесса. 
Также одновременно со Сведениями об организации в соответствии с проектом Порядка заказчик представляет на бумажном носителе Карточку образцов подписей к лицевым счетам.
Если заказчик федерального уровня представляет Сведения об организации, подписанные лицом, включенным в Карточку образцов подписей к лицевому счету получателя бюджетных средств (без новой карточки), то такие Сведения об организации принимаются к исполнению. При этом сведения должны быть подписаны лицом, которому в соответствии с Карточкой образцов подписей предоставлено право первой подписи. Это  разрешается. Остальные заказчики представляют новую Карточку образцов подписей к лицевому счету открытому (либо не открытому) в органах казначейства, оформленную и подписанную в установленном Федеральным казначейством порядке.

Одновременно со Сведениями об организации заказчик представляет  орган Федерального казначейства следующие подтверждающие документы:
копию учредительного документа (устава), заверенную учредителем или нотариально; 

копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем или нотариально, либо органом, осуществившим государственную регистрацию;

копию свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе, заверенную нотариально либо выдавшим их налоговым органом.

Считаю необходимым пояснить, что указанная норма Порядка требует внесения изменений, и они будут внесены.
Нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства (Порядок № 80н и Порядок № 7н) форма документа о государственной регистрации юридического лица не установлена. 

Вместе с тем постановлением Правительства Российской Федерации от 19.06.2002 № 439 «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, используемых при государственной регистрации юридических лиц, а также физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей» (далее – Постановление № 439) установлен перечень документов, подтверждающих факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц. 

Учитывая изложенное, органы Федерального казначейства принимают от заказчика в качестве документа о государственной регистрации юридического лица копии предусмотренных положениями Постановления № 439 документов: 

Свидетельства о государственной регистрации юридического лица, или Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, или Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года, заверенные в соответствии с проектом Порядка. 

Для участника бюджетного процесса, являющегося федеральным органом государственной власти или его территориальным органом, государственным органом, входящим в судебную систему или систему органов прокуратуры Российской Федерации, федеральным бюджетным учреждением с условным наименованием - войсковая часть, не имеющего собственного положения (устава) и действующего на основании общего положения (устава), утвержденного в установленном порядке, представления учредительного документа (устава) и документов о государственной регистрации юридического лица не требуется.
Для обособленного подразделения вместо копии учредительного документа (устава) требуется представление копии положения об обособленном подразделении, заверенной учредителем либо нотариально, а также Уведомление о постановке на учет в налоговом органе юридического лица. 

Для участника бюджетного процесса с полномочием в сфере размещения заказов «уполномоченный орган» дополнительно к перечисленным выше документам требуется представление копии нормативного правового акта о создании уполномоченного органа, заверенной федеральным органом власти, органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, принявшим соответствующее решение, или нотариально.

Для участника бюджетного процесса с полномочием в сфере размещения заказов «контролирующий орган» дополнительно к перечисленным выше документам требуется представление копии нормативного правового акта, на основании которого действует контролирующий орган, заверенной федеральным органом власти, органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, принявшим соответствующий нормативный правовой акт, или нотариально.
Для иной организации с полномочием в сфере размещения заказов «специализированная организация» дополнительно к перечисленным выше документам требуется представление копии действующего государственного или муниципального контракта на право осуществления функций по размещению заказа, заверенной нотариально.
Участникам бюджетного процесса федерального бюджета повторное представление документов, в случае их предыдущего представления для включения в Сводный реестр участников бюджетного процесса или  для открытия им лицевого счета получателя бюджетных средств в органе Федерального казначейства в Порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации, не требуется.

Про карточку образцов подписей я уже говорила (в случае, если руководитель или уполномоченные руководителем лица) участника бюджетного процесса, подписи которых включены в Карточку образцов подписей, наделены полномочиями подписывать (заверять) Сведения об организации, тоже можно не представлять. В самом выгодном положении находятся у нас участники бюджетного процесса федерального уровня. 

Повторное представление Карточки образцов подписей участником бюджетного процесса бюджета субъекта Российской Федерации, участником бюджетного процесса местного бюджета в случае раннего представления ими Карточки образцов подписей для открытия им лицевого счета в органе Федерального казначейства, в нашем случае необходимо, так как дела этих клиентов находятся в отделе кассового обслуживания исполнения бюджетов. Карточка к Сведениям об организации должна быть представлена и заверена надлежащим образом.

Также участники бюджетного процесса бюджета субъекта Российской Федерации и участники бюджетного процесса местного бюджета обязательно представляют:

копии учредительного документа (устава), заверенной учредителем или нотариально (копии положения об обособленном подразделении, заверенной учредителем либо нотариально); 

копии документа о государственной регистрации юридического лица, заверенной учредителем или нотариально, либо органом, осуществившим государственную регистрацию;
копии свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе, заверенной нотариально либо выдавшим их налоговым органом, так как их нет в деле клиента.
Далее уже мы - органы Федерального казначейства проверяем представленные Вами Сведения об организации и подтверждающие документов на соответствие требованиям проекта Порядка, передаем их для проведения  правовой экспертизы юристам.

В случае отрицательного результата проверки Сведений об организации и (или) подтверждающих документов, органы Федерального казначейства возвращают организации, представившей документы, с указанием в прилагаемом Протоколе (код формы по КФД 0531805) причины возврата. Одновременно со Сведениями об организации, не соответствующими установленным требованиям, возвращаются прилагаемые к ним копии подтверждающих документов.

В случае положительного результата проверки Сведений об организации и подтверждающих документов, органы Федерального казначейства осуществляют ввод в информационную систему проверенных Сведений об организации и информации о реквизитах счетов, на которые должны поступать средства участников размещения заказов, при этом формируется реестровая запись и Протокол о положительном результате проверки представленных документов с присвоением уникального учетного номера реестровой записи. Указанный Протокол направляется заказчику таким же способом, каким были направлены в органы Федерального казначейства Сведения об организации.

Не вижу смысла останавливаться на указаниях по заполнению формы Сведений об организации. Это подробно написано в Порядке в п. 5.1. Убедительно прошу Вас, внимательно ознакомиться с этим Порядком.

Скажу лишь одно. У меня осталось очень яркое впечатление от января 2007 года. Когда мы только начали принимать от организаций Сведения о госконтрактах. От одного из наших Вузов пришла к нам в отдел, в наш маленький кабинет целая делегация из 4 – х человек во главе с проректором. Они попросили, чтобы мы им рассказали подробно каким образом они должны представлять нам Сведения о госконтрактах и как заполнять соответствующие формы документов. И это несмотря на то, что предварительно были проведены совещания с заказчиками и доведены до организаций все соответствующие документы, в том числе и 807 – е постановление Правительства, в котором подробно написано, в какой строчке написать какое слово, где поставить точку, а где запятую. Поэтому призываю Вас, прежде чем нам звонить, подробно ознакомиться с Порядком, и возможно вопросы отпадут сами собой, особенно у клиентов федерального бюджета.

Мы подготовили для Вас раздаточный материал, в котором постарались схематично довести информацию, об основных документах для разработки Порядка, о полномочиях Федерального казначейства, о том, как государственные и муниципальные организации контактируют с органами казначейства, о подтверждении МЭР Сводного перечня заказчиков, выдаче сертификатов ключей ЭЦП, форму Сведений об организации, перечень подтверждающих документов, а также схемы взаимодействия клиентов с ООС, схемы регистрации УБП федерального уровня, субъекта российской Федерации, муниципальных образований, государственных внебюджетных фондов, регистрации неучастников бюджетного процесса и иных организаций.

Спасибо за внимание.
Подтверждающие документы, представляемые заказчиками вместе со Сведениями об организации в органы Федерального казначейства.

Копия учредительного документа (устава), заверенная учредителем или нотариально.
Копия документа о государственной регистрации юридического лица, заверенная учредителем или нотариально, либо органом, осуществившим государственную регистрацию.
Копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе, заверенная нотариально либо выдавшим их налоговым органом.
Карточка образцов подписей к лицевым счетам.

Доклад Каманина М.Г. – начальник  отдела информационных технологий по теме  «Основные мероприятия по совершенствованию  деятельности Федерального казначейства в области информационных технологий во втором полугодии и 2011 году».
Добрый день, уважаемые коллеги.

Во втором полугодии 2010 года нам с Вами предстоит проделать огромную работу в преддверии внедрения АСФК.

Основными направлениями деятельности во втором полугодии 2010 года будет внедрение двух основных систем анонсированных Федеральным казначейством:

1. СПТО – система поддержки технологического обеспечения;

2. СУЭ – система управления эксплуатации;

3. полный переход на ППО «АКСИОК.NET».

СПТО.

С 2008 года Федеральное казначейство, выполняя наказ Президента РФ о усилении менеджмента в государственных структурах, проводит целенаправленную политику по обучению руководящего состава как Федерального казначейства, так и его территориальных органов, помимо этого создаются и проходят внедрения сопутствующие информационные системы, позволяющие эффективно управлять персоналом и оценивать данную эффективность.

Как уже отмечалось на нашей с вами коллегии в начале года эта система одна из основных.

В течении нескольких лет мы с Вами внедряем технологические регламенты, которые описывают формализовано процесс деятельности Федерального казначейства. Это делалось и делается для упрощения, и именно регламентации выполняемых функций:

- мы внедряли технологические регламенты;

- назначали на роли конкретных исполнителей согласно выполняемых функций.

Нужно учесть, корректное соблюдение техрегламентов и назначение на роли дало  возможность сотрудникам  отделов четко осознать свои функциональные задачи. Весь прошлый год, и в этом году на совещании на базе УФК по Калининградской области, на каждом совещании говорилось о внедрении Системы поддержки технологического обеспечения – СПТО. На данном этапе есть новое программное обеспечение АКСИОК.NЕТ, в котором прописаны помимо штатной структуры конкретные роли каждого сотрудника в том или ином технологическом регламенте.

Так же, есть основное прикладное программное обеспечение (ППО) с которым работают сотрудники функциональных подразделений, как Управления, так и Отделений – «СЭД», «Центр-КС».

В этих ППО, на сегодняшний день, реализована функция учета выполненных действий сотрудниками, согласно техрегламентам и временным нормативам. Именно эти данные будут подгружаться в систему СПТО.

 В АСФК так же будет реализован механизм учета работы каждого сотрудника, количество выполненных им операций и нормированность этих операций. В совокупности АСФК и АКСИОК.NЕТ, как части СПТО, при условии что технологические регламенты реально внедрены и каждый сотрудник осознает, что он делает (назначена роль)  согласно каждого техрегламента,  система СПТО покажет, что:

1. Мы работаем результативно;

2. все наши сотрудники работают эффективно.

В противном случае все будет с точностью до наоборот, это будет говорить о том, что работа по внедрению техрегламентов была проведена формально. Нужно отметить что обработанные данные в этой системе будут являться показателем эффективности работы Руководителя Управления и дальше по иерархической цепочке.

Основные этапы внедрения осветит в своем докладе заместитель начальника отдела ИТ Управления Колягин К.К.

СУЭ.

Система управления эксплуатации абсолютно новый подход к проблеме обслуживания как программного обеспечения, так и технической базы, ставшей эталоном.

В ходе внедрения и эксплуатации данной системы нам и Вам придется научиться грамотно формулировать свои потребности в обслуживании как ППО, так и техники.

Для этого конкретным пользователям необходимо будет знать и понимать:

- свое место в процессе – знание техрегламента и своей роли в нем;

- базовые знания по технической части.

Как уже отмечалось выше технологические регламенты внедрены и мы с Вами работаем согласно этих техрегламентов.

Каждый год проводятся курсы повышения квалификации в области информационных технологий, у каждого или у большинства дома есть компьютерная техника – отсюда можно сделать вывод – Вы ее, пусть не досконально, но знаете.

Согласно концепции СУЭ к специалистам по информационным технологиям будет только две точки доступа:

1. контактный телефон оператора;

2. портальная часть, которая будет на каждом рабочем месте у каждого сотрудника в каждом отделе, через которую будет осуществляться прием заявок.

Хочется отметить система громоздкая и на первый взгляд достаточно сложная.

Она позволит отслеживать «жизненный цикл» любого обращения от момента регистрации до момента закрытия обращения. Каждый сотрудник будет являться частью этой системы и частью этого «жизненного цикла».

Вы все знакомы с системой регистрации обращений на доработки и ошибки, применяемой компанией аутсорсером «ОТР2000», СУЭ очень похожа, с единственным отличием, ЧТО ВЫ САМИ ЯВЛЯЕТЕСЬ КОНТРОЛЕРАМИ работы информационно технической службы, т.е. нас.

Каждая заявка имеет свой статус, который может проставлять сам пользователь, но система интеллектуальная и может самостоятельно поправить ошибочно завышенный и не даст возможности злоупотреблять статусами, это влияет на время исполнения конкретной заявки.
Схема взаимодействия

На представленной ниже схеме отражены основные функциональные группы (цветные прямоугольники) и существующие информационные потоки (стрелки). Данная схема не рассматривает вопросы связанные с автоматизированным мониторингом инфраструктуры.

Всех участников информационного взаимодействия можно условно разделить на следующие функциональные группы:

· Управление информационных систем ЦА ФК (УИС ЦА ФК);

· Отдел информационных технологий УФК (ОИТ УФК);

· ИТ-специалисты ОФК (на схеме – ОФК);

· ОФК без собственной ИТ-службы;

· Внешние сервисные операторы  – внешние по отношению к ФК организации, осуществляющие проведение сервисных работ по технической поддержке оборудования и программного обеспечения, а также предоставляющие телекоммуникационные сервисы и обеспечивающие поддержку пользователей;

· Разработчики ППО – внешние по отношению к ФК организации, осуществляющие предоставление разработку и сопровождение ППО, обеспечивающего основные бизнес-процессы Федерального казначейства. Внутри Разработчика ППО можно выделить две функции:

· Внесение изменений в ППО;

· Сопровождение ППО.

· Пользователи – сотрудники ЦА ФК, УФК и ОФК, а так же сотрудники внешних по отношению к ФК организаций, которым предоставляются ИТ-сервисы, со стороны ИТ-служб Федерального казначейства. 
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1. Вопросы взаимодействия

1.1. Взаимодействие между УИС ЦА ФК и ОИТ УФК

Взаимодействие между УИС ЦА ФК и ОИТ УФК может осуществляться по следующим вопросам:

· Потребность в реализации изменений, относящихся к функционалу основных (общекорпоративных) ИТ-сервисов (например, изменение в ППО).

· Потребность в оказании помощи при устранении критичных инцидентов, относящихся к предоставлению основных (общекорпоративных) ИТ-сервисов, которые по каким либо причинам не могут быть обработаны на уровне УФК. 

· Предоставление со стороны ОИТ УФК информации об обнаруженных проблемах, связанных с предоставлением основных ИТ-сервисов, найденных известных ошибках и способах их решения для анализа и публикации в общей базе знаний на уровне УИС ЦА ФК, для дальнейшего их использования специалистами ИТ-служб ФК.

· Потребность в выполнении работ специалистами ОИТ УФК по заданию из ЦА ФК.

· Предоставление отчетности о деятельности ОИТ УФК для ЦА ФК.

1.2. Взаимодействие между ИТ-специалистами ОФК и ОИТ УФК

Взаимодействие между ИТ-специалистами ОФК и ОИТ УФК может осуществляться по следующим вопросам:

· Потребность в выделении дополнительных ресурсов для ОФК со стороны УФК:

· Предоставление расходных материалов;

· Проведение типовых инфраструктурных изменений (например, организация нового рабочего места);

· Потребность в дополнительной компетенции в контексте поддержки и сопровождения основных (общекорпоративных) ИТ-сервисов:

· Предоставление консультаций по вопросам использования и настройки;

· Эскалация задач на специалистов более высокой квалификации (требуется выполнение работ непосредственно специалистами ОИТ УФК)

· Потребность в фиксации инцидентов, связанных с предоставлением основных (общекорпоративных) ИТ-сервисов, которые могут быть обработаны и устранены самостоятельно специалистами ОФК.

· Потребность в выполнении работ ИТ-специалистами ОФК по заданию из УФК (в том числе доведение до ИТ-специалистов изменений в порядке осуществления работ).

1.3. Взаимодействие между ОФК и ОФК без ИТ-специалистов

Пользователи ОФК без ИТ-специалистов обращаются в соответствующий ОФК с центром компетенции, который обеспечивает обработку данных обращений.

1.4. Взаимодействие между УИС ЦА ФК и Разработчиком ППО

Вопросы обеспечения взаимодействия между УИС ЦА ФК и Разработчиками ППО, можно условно разделить на две части:

· Внесение изменений в ППО;

· Сопровождение ППО.

К вопросам внесения изменений в ППО можно отнести следующие:

· Подача запросов на внесение изменений в ППО в соответствии с требованиями ФК (требования законодательства, требования со стороны подразделений ФК);

· Согласование возможных вариантов реализации изменений в ППО;

· Обеспечение развертывания реализованных изменений в пилотной продуктивной среде ФК.

К вопросам сопровождения ППО можно отнести следующие (и это все? ):

· Обработка инцидентов, связанных с ошибками в работе ППО;

· Предоставление консультаций для пользователей по вопросам использования ППО;

· Предоставление консультаций для специалистов УИС по вопросам сопровождения ППО.

1.5. Взаимодействие между ОИТ УФК и Разработчиком ППО

Взаимодействие между ОИТ УФК и Разработчиками ППО может осуществляться по вопросам, связанным с сопровождением ППО (и это все? ):

· Обработка инцидентов, связанных с ошибками в работе ППО;

· Предоставление консультаций для пользователей по вопросам использования ППО;

· Предоставление консультаций для специалистов ОИТ по вопросам сопровождения ППО.

1.6. Взаимодействие между ИТ-специалистами ОФК и  Разработчиком ППО

Взаимодействие между ИТ-специалистами ОФК и службой сопровождения Разработчика ППО должно осуществляться через ОИТ соответствующего УФК.

1.7. Взаимодействие между УИС ЦА ФК и Внешним сервисным оператором

Взаимодействие между УИС ЦА ФК и Внешними сервисным оператором может осуществляться по следующим вопросам:

· Потребность в обеспечении функционирования инфраструктуры ЦА ФК:

· Устранение инцидентов, связанных с сервисами предоставляемыми Внешним сервисным оператором;

· Техническое обслуживание компонент инфраструктуры (в том числе мониторинг и управление);

· Проведение профилактических и ремонтных работ;

· Обеспечение технической поддержки Пользователей ЦА ФК.

1.8. Взаимодействие между ОИТ УФК и Внешним сервисным оператором

Взаимодействие между ОИТ УФК и Внешними сервисными операторвми может осуществляться по следующим вопросам:

· Потребность в обеспечении функционирования инфраструктуры УФК и ОФК в данном регионе:

· Устранение инцидентов, связанных с сервисами предоставляемыми Внешним сервисным оператором;

· Техническое обслуживание компонент инфраструктуры (в том числе мониторинг и управление);

· Проведение профилактических и ремонтных работ;

· Поставка комплектующих и расходных материалов.

1.9. Взаимодействие между ИТ-специалистом ОФК и  Внешним сервисным оператором

Взаимодействие между ИТ-специалистом ОФК и Внешним сервисным оператором должно осуществляться через ОИТ УФК.

2. Практическая реализация

2.1. Взаимодействие между Пользователями и ИТ-службами ФК

· В ОИТ УФК и УИС ЦА ФК должны быть организованы Диспетчерские службы;

· Пользователи  УФК и ЦА ФК (внешние организации и сотрудники УФК) обращаются в Диспетчерскую службу, которая в Подсистеме Диспетчерской службы регистрирует эти обращения. Для регистрации обращений Пользователи могут воспользоваться телефоном, порталом самообслуживания или электронной почтой (портал и электронная почта доступны только для сотрудников ФК).

· Пользователи ОФК, если у них отсутствует возможность обращения в Диспетчерскую службу соответствующего УФК, обращаются непосредственно к ИТ-специалисту ОФК;

· Обращения Пользователей в ОФК, относящиеся к основным (общекорпоративным) ИТ-сервисам, регистрируются в Подсистеме Диспетчерской службы соответствующего УФК непосредственно самим специалистом ОФК, принявшим обращение. 

· Обращения Пользователей в ОФК, не относящиеся к основным ИТ-сервисам, обрабатываются специалистом ОФК без регистрации.

· Если обращение Пользователя было зарегистрировано Диспетчерской службой, то Пользователь может по телефону у Диспетчера выяснить текущее состояние своего обращения (сотрудникик ФК могут воспользоваться порталом самообслуживания). 

· Состояние работ по обращениям, поступившим непосредственно к ИТ-специалисту ОФК, отслеживается самим ИТ-специалистом ОФК который должен предоставить соответствующую информацию по обращению Пользователя.

2.2. Взаимодействие между УИС ЦА ФК и ОИТ УФК

· При возникновении потребности в реализации изменений, относящихся к функционалу основных (общекорпоративных) ИТ-сервисов, в СУЭ на уровне УФК регистрируется Запрос на изменение, который проходит согласование на уровне руководства УФК. 

· Если данный Запрос на изменение согласован на уровне УФК, то в Подсистеме Диспетчерской службы ЦА ФК уполномоченным сотрудником УФК фиксируется обращение, с изложением сути запроса и отметкой о том, что на уровне руководства УФК запрос был согласован.

· По зарегистрированному обращению Диспетчерская служба ЦА инициируется Запрос на изменение, который обрабатывается на уровне ЦА ФК.

· Если в Подсистеме Диспетчерской службы УФК зарегистрирован инцидент, относящийся к предоставлению основных (общекорпоративных) ИТ-сервисов, но не может быть обработан в УФК, то Диспетчерская служба УФК, регистрирует соответствующее обращение с описанием инцидента в Подсистеме Диспетчерской службы ЦА ФК. Диспетчерская служба ЦА ФК далее эскалирует инцидент на соответствующих специалистов. По факту обработки инцидента в Диспетчерскую службу УФК направляется уведомление.

· Если специалистами ОИТ УФК была выявлена проблема, связанная с предоставлением основных ИТ-сервисов, то по данной проблеме в Подсистеме Диспетчерской службы УИС ЦА ФК должно быть зафиксировано соответствующее обращение с изложением сути проблемы и, при возможности, описанием известной ошибки, способов устранения и обходных решений. По результатам анализа  Специалистами УИС ЦА ФК проблема может быть опубликована в Базе знаний, доступ к которой должен быть обеспечен для всех ОИТ УФК.

· При необходимости выполнения работ специалистами ОИТ УФК по заданию из ЦА ФК, соответствующий уполномоченный сотрудник ЦА ФК обращается в Диспетчерскую службу УФК (или по электронной почте) и регистрирует обращение с описанием состава необходимых работ. Далее Диспетчерская служба УФК передает эти работы соответствующим специалистам УФК. По результатам выполнения работ в ЦА ФК направляется уведомление о результатах.

· Руководитель ОИТ УФК периодически или по запросу из ЦА ФК предоставляет Руководству УИС ЦА ФК отчетность о достигнутых показателях деятельности ОИТ. Отчетность должна формироваться на основе показателей, зафиксированных в СУЭ, и может относиться к вопросам определения показателей эффективности ОИТ и его сотрудников, достигнутым уровням предоставления основных ИТ-сервисов, текущему состоянию инфраструктуры и т.п.

2.3. Взаимодействие между ИТ-специалистом ОФК и ОИТ УФК

· Если обращение является инцидентом, относящимся к предоставлению основного ИТ-сервиса, то Специалист ОФК в Подсистеме Диспетчерской службы УФК самостоятельно регистрирует данное обращение (отправка сообщения по электронной почте, телефону или использование портала самообслуживания), при этом Специалист ОФК делает отметку о том, будет ли он решать ее самостоятельно, или ему требуется привлечение специалистов УФК.

· Если Специалист обрабатывает инцидент самостоятельно, то после обработки и устранения он направляет отчет в Диспетчерскую службу УФК с описанием проделанной работы и с просьбой о закрытии обращения. Диспетчер, ознакомившись с результатами работ, закрывает обращение, при этом ИТ-специалисту направляется уведомление..

· Если требует привлечение специалистов ОИТ УФК,  то Диспетчерская служба по данному обращению инициирует инцидент и передает его в соответствующую группу специалистов. После обработки и устранения инцидента он закрывается специалистами ОИТ УФК и в ОФК отправляется соответствующее уведомление по электронной почте.

· При необходимости инициировать выделение дополнительных ресурсов Специалист ОФК самостоятельно регистрирует в Подсистеме Диспетчерской службы УФК обращение с описанием сути. По данному обращению Диспетчерская служба регистрирует Запрос на изменение, который согласуется на уровне УФК. По результатам обработки данного запроса в ОФК направляется уведомление по электронной почте.

· При возникновении ситуации, требующей выполнение работ специалистами ОФК по заданию из УФК, ответственность за конечную реализацию задачи, зарегистрированной в Подсистеме Диспетчерской службы УФК (например, инцидент или запрос на изменение), остается в УФК, а направление заданий специалистам ОФК и отслеживание их реализации осуществляется с применением электронной почты.

2.4. Взаимодействие между УИС ЦА ФК и Внешним сервисным оператором

· При необходимости осуществления взаимодействия с Внешним сервисным оператором в Подсистеме Диспетчерской службы должно быть зафиксировано соответствующее обращение. Диспетчерская служба должна эскалировать данное обращение в виде инцидента на специалиста УИС, отвечающего за взаимодействие с данным Внешним сервисным оператором. Ход обработки взаимодействия должен фиксироваться специалистом УИС в описании решения по инциденту.

· Возможна ситуация, при которой Внешнему поставщику услуг предоставляется интерфейс для работы в Подсистеме диспетчерской службы. При этом, специалисты Внешнего поставщика представляют собой отдельную группу, которой могут быть назначены для обработки задачи, результаты обработки которых они должны фиксировать в системе самостоятельно.

2.5. Взаимодействие между ОИТ УФК и Внешним сервисным оператором

· При необходимости осуществления взаимодействия с Внешним сервисным оператором в Подсистеме Диспетчерской службы должно быть зафиксировано соответствующее обращение. Диспетчерская служба должна эскалировать данное обращение в виде инцидента на специалиста ОИТ, отвечающего за взаимодействие с данным Внешним сервисным оператором. Ход обработки взаимодействия должен фиксироваться специалистом ОИТ в описании решения по инциденту.

· Возможна ситуация, при которой Внешнему поставщику услуг предоставляется интерфейс для работы в Подсистеме диспетчерской службы. При этом, специалисты Внешнего поставщика представляют собой отдельную группу, которой могут быть назначены для обработки задачи, результаты обработки которых они должны фиксировать в системе самостоятельно.

2.6. Взаимодействие между ИТ-специалистом ОФК и Внешним сервисным оператором

· При необходимости обращения к Внешнему поставщику услуг специалист ИТ-службы ОФК в Подсистеме Диспетчерской службы УФК должен зарегистрировать соответствующее обращение с описанием сути запроса. Данный запрос должен быть передан специалисту ОИТ УФК, который отвечает за взаимодействие с данным Внешним сервисным оператором.

2.7. Взаимодействие между УИС ЦА ФК и Разработчиком ППО 

· При возникновении необходимости внесения изменения в функционал ППО в Подсистеме управления Изменениями  должен быть зарегистрирован соответствующий Запрос на изменение. В качестве координатора изменения, должен быть назначен специалист УИС, отвечающий за данное ППО (начальник соответствующего отдела). В ходе подготовки изменения координатор изменения взаимодействует с Разработчиком ППО, фиксируя в тексте Запроса на изменение ход взаимодействия. Подготовленные совместно с Разработчиком ППО материалы по изменению (техническое задание) с предварительной оценкой стоимости направляются на согласование соответствующему составу ответственных сотрудников со стороны ЦА ФК. После согласования, Разработчику ППО со стороны координатора изменения направляется задание на реализацию. Ход дальнейшего взаимодействия фиксируется координатором в Запросе.

· При возникновении ошибок связанных с ППО (обнаружение в ЦА, или обращения из УФК), в Подсистеме Диспетчерской службы Диспетчерами должны быть зарегистрированы соответствующие инциденты, которые должны быть назначены в группу специалистов, отвечающих за работу данного ППО. Специалист, отвечающий за решение данного инцидента, обращается в службу сопровождения Разработчика ППО с изложением сути ситуации. Весь ход взаимодействия с Разработчиком должен быть зафиксирован в решении инцидента.

· Возможна ситуация, при которой Службе сопровождения предоставляется интерфейс для работы в Подсистеме диспетчерской службы. При этом, специалисты Внешнего поставщика представляют собой отдельную группу, которой могут быть назначены для обработки задачи, результаты обработки которых они должны фиксировать в системе самостоятельно.

2.8. Взаимодействие между ОИТ УФК и Разработчиком ППО 

· При возникновении ошибок связанных с ППО, в Подсистеме Диспетчерской службы Диспетчерами должны быть зарегистрированы соответствующие инциденты, которые должны быть назначены в группу специалистов, отвечающих за работу данного ППО. Специалист, отвечающий за решение данного инцидента, обращается в региональную службу сопровождения Разработчика ППО с изложением сути ситуации. Весь ход взаимодействия с Разработчиком должен быть зафиксирован в решении инцидента. Если инцидент не был решен в ходе консультаций со службой сопровождения Разработчика (требуется доработка ППО), по Диспетчерская служба УФК должна зарегистрировать обращение в Подсистеме Диспетчерской службы ЦА ФК.

2.9. Взаимодействие между ИТ-специалистом ОФК и Разработчиком ППО 

При необходимости обращения к Разработчику специалист ИТ-службы ОФК в Подсистеме Диспетчерской службы УФК должен зарегистрировать соответствующее обращение с описанием сути запроса. Данный запрос должен быть передан специалисту ОИТ УФК, который отвечает за взаимодействие с данным Разработчиком ППО.

Немного о предстоящем, помимо внедрения вышеуказанных систем.

В ближайшее время  произойдет централизованная поставка техники, буквально на этой неделе будет определен план ее логистики. В свою очередь мы определим планы и списки ее распределения.

Постараемся в короткие сроки после поставки провести обещанное обучение специалистов информационных технологий Отделений по настройкам и реализации матриц доступа и доменной структуры.

От Вас потребуется после распределения техники подготовка списков высвободившейся морально и технически устаревшей техники для утилизации. Помимо этого необходимо будет произвести инвентаризацию «Соболей», новая техника придет не укомплектованная соболями, в свете этого, при поступлении техники быть готовыми в короткие сроки произвести изъятие «Соболей» из подвергающейся замене техники и установке в новую.

В преддверии внедрения СУЭ произвести инвентаризацию и подготовку актуальной материально технической базы, поскольку это одна из компонент СУЭ и нам с Вами придется ее заполнять.

Так же хочется отметить следующий момент.

Вступили новые порядки санкционирования выплат по областному бюджету, связанных с предоставлением подтверждающих документов в электронном формате произвольным письмом через «СЭД», УБЕДИТЕЛЬНАЯ просьба доведите до клиентов нормы сканирования документов, в форматах текстовых файлов они есть, либо мы их доведем до Вас отдельно, а Вы их до клиентов. Документы должны быть сканированы при минимальных настройках, что даст возможность более быстрого прохождения данных документов и не будет «засорять» транспортную часть СЭДа.

Спасибо за внимание.

Доклад Колягина К.К. – заместителя начальника отдела информационных технологий по теме «Порядок внедрения ППО СПТО».
Кратко о ППО СПТО:

Система поддержки технологического обеспечения, представляет собой систему учета нагрузки на пользователей, включающая универсальный конвертер, транзакционную систему, систему аналитической отчетности, инструмент функционального моделирования процессов.

Программный модуль «Универсальный конвертер» состоит из Клиентской и Серверной частей и предназначен для сбора, контроля и передачи данных в ТС ППО «СПТО» об организационно-штатной структуре органов ФК, об изменениях персональных данных сотрудников ФК, а также статистических данных по количеству выполненных операций при использовании ППО «Центр-КС», ППО «СЭД», ППО «АКСИОК», ППО «Аналитический учет и ведение судебной работы», ППО «АС ФК».

Клиентская часть обеспечивает подписание ЭЦП и отправку информационных файлов на сервер Универсального конвертора. Клиентская часть  устанавливается только у сотрудников ответственных за импорт данных в УК (роль в УК Администратор), пользователи работают с серверной частью через web-интерфейс, при этом им доступны только функции просмотра.

Транзакционная система обеспечивает хранение в системе информации об ОШС и выполненных сотрудниками структурных подразделений операциях, просмотр технологических регламентов, установление привязки конкретных сотрудников к ролям ТР.  

Система аналитической отчетности обеспечивает предоставление аналитической отчетности, создание и выгрузку отчетов в Excel-таблицы, проведение моделирования для планирования ОШС по следующим сценариям: перераспределение сотрудников по ролям, изменение количества обрабатываемых документов, слияние структурных подразделений (отделов/ОФК).

Работа с ТC и САО осуществляется через вэб-интерфейс.  

Система функционального моделирования обеспечивает построение и хранение ТР в системе, а также проведение динамического моделирования выполнения ТР. Доступна для использования только в ЦАФК.

Несколько слов по реализации плана внедрения ППО «СПТО»:

П.1-5 к текущему моменту выполнены, останавливаться на них не буду.

При наличии вопросов постараюсь ответить на них в конце доклада. 

П.6-8 Организация каналов доступа к серверу СПТО (04.08.2010 – 09.08.2010)

Выполняется в ЦАФК, в отделе РС и БИ и в отделениях путем настройки  рабочих станций сотрудников отделений, работающих с СПТО. 

1. Запрос в ЦАФК на разрешение доступа для сетей отделений отправлен 04.08.2010г. 

2. Доступ на ресурсы открыт отделом РС и БИ. 

3. На станциях сотрудников отделения, работающих в СПТО, в соответствии с документом «РА_Рекомендации по установке УК.doc» необходимо выполнить следующие действия:

1. Проверить связь со следующими IP адресами: 10.74.6.5, 10.74.6.6. Для чего выполнить команду “ping 10.74.6.5” и “ping 10.74.6.6”. В результате, у вас должен быть получен ответ от сервера вида (Ответ от 10.74.6.5: число байт=32 время=** TIL=125)
2. добавить строки в файл Windows – system32 – drivers – etc – hosts:

10.74.6.5 spto1.fsfk.local

10.74.6.6 spto2.fsfk.local

10.74.6.5 a9500u02.fsfk.local

10.74.6.5 oebs.spto1.fsfk.local

10.74.6.5 sso.spto1.fsfk.local

   В интернет браузере проверить открытие страниц со следующими адресами:

               http://spto1.fsfk.local:88/ucon.service;

               http://spto2.fsfk.local:88/ucon.service;

              http://spto1.fsfk.local:8050.

В здании Управления доступ организован, дополнительных настроек не требуется.

П.10  Подготовка списка пользователей СПТО УФК/ОФК. Назначение администраторов СПТО. (04.08.2010 – 13.08.2010)

Определяется на основании распределения ролей в соответствии с технологической картой ТР23 и оформляется в виде файла Excel «Заявка на регистрацию пользователя» и отправляется в отдел ИТ для дальнейшей отправки в ОТР. Поля пароль и логин заполнять не требуется, определяются сотрудниками ОТР. 

Кратко остановлюсь на ролях в заявке:

УК Менеджер – Имеет доступ к справочнику ТОФК, справочнику сотрудников, справочнику ПО, справочнику ОШС, Журналу загрузок, Журналу сообщений, отчету «Отработанное время».

УК Руководитель – Фактически имеет права как УК Менеджер, но есть ограничения на запись. Может писать только в Журнал сообщений и менять пароль. Назначается обычно руководителю и заместителю руководителя Управления и отделений. 

УК Администратор – имеет права на загрузку логинов пользователей пользователей и регистрацию сертификатов.

ТС Уполномоченный пользователь – сотрудник выполняющий ввод сметных назначений, привязку технологических регламентов.

ТС пользователь – сотрудники СПТО, использующие ТС. По технологическому регламенту такими сотрудниками являются начальники отделов, заместители начальников отдела, сотрудник ответственный за загрузку информации (с целью проверки статуса загрузки). 

САО пользователь  - сотрудники СПТО, использующие САО. По технологическому регламенту это руководители, заместители руководителя, начальники отделов, заместители начальников отдела, сотрудник ответственный за загрузку информации (с целью проверки статуса загрузки). 

Отмечу что для загрузки информации в УК не важно, какие права назначены у сотрудника, главное чтобы у сотрудника был логин на вход и сертификат ЭЦП.

П.11 Регистрация пользователей и настройка прав доступа в УК, ТС, САО

Выполняется в центральном аппарате федерального казначейства на основании направленных списков пользователей СПТО. При получении ответа отделом ИТ все логины  и пароли будут доведены до сотрудников, отделениям путем отсылки полученного файла на обратный адрес.

П.12. Подготовка и выверка списка пользователей прочего ППО УФК/ОФК.

Переименование логинов пользователей прочего ПО в соответствии со списком. (04.08.2010 – 13.08.2010)

 Списки пользователей составляются на основе учетных записей ведомственной электронной почты. Во всем ПО, участвующем в выгрузке статистики, записи пользователей  приводится к единому виду в целях упрощения поиска ошибок, возможных при ежедневной загрузке информации.

В Центре-КС процедуры переименования пользователей не предусмотрено, вследствие этого рекомендуем создать новые  учетные записи пользователей в указанном ПО. Также поступили, например уже в УФК по Кировской области,  где система СПТО внедрена в июле. 

 Кроме этого необходимо в настройках ППО «Центр-КС» и «СЭД» установить номер экземпляра БД в соответствии с указанным в списке логинов.

П.13. Установка последней версии и патча ЦКС и СЭД в УФК/ОФК (16.08.2010 – 18.08.2010)

По информации с форума в Центр-КС 43 патч  22  исправлено формирование файла статистики, приводившее к ошибкам типа "Не оконченное событие". Поэтому наличие последней версии является необходимым.

П.14. Установка клиентской части УК в УФК/ОФК (16.08.2010)

Выполняется в соответствии с руководством администратора (файл РА_Рекомендации по установке УК.doc), за исключением того что сертификат необходимо генерировать с использование ППО СЭД. Другая особенность в том, что для работы рекомендуется библиотека java 6.17 (не выше) и Microsoft IE версии 6,7 и должны быть разрешены всплывающие окна.

П.15. Получение сертификата ЭЦП в УФК/ОФК (17.08.2010)

Запрос на сертификат формируется с помощью СЭД (Инструкция в файле «РА_Рекомендации по установке УК.doc» является устаревшей). При этом должна стоять версия Крипто про-3.0. Сертификаты необходимы для подписи загружаемых в СПТО данных. Поэтому целесообразно запрашивать сертификат для специалистов, ответственных за импорт данных в УК. 

Такими специалистами являются:

1. Специалист по исполнению отдельных операций структурного подразделения УФК (С3), ответственный за выполнение регламентируемых работ в ППО «СПТО»,  выполняющий операцию 023-01.05 «Формирование архива файлов из папки обмена и подписание архива ЭЦП»

2. Специалист по исполнению отдельных операций структурного подразделения УФК (С3), ответственного за ввод, экспорт и передачу информации о выполнении операций ручной обработки в подсистему «Универсальный конвертер» и наделенный правом ЭЦП.

Но по информации с форума готовится новый технологический регламент, в котором отменен ввод операций ручной обработки. По сообщению Оноприенко Евгения Александровича (консультант отдела реализации проектов Управления информационных систем ЦАФК) их ввод не требуется уже сейчас.

После получения сертификатов необходимо зарегистрировать их на сервере УК.

Для этого выполняем вход в систему под свои логином и паролем. 

[image: image4.emf]


При первом входе желательно, сразу сменить свои Логин и Пароль (обязательно запомнить). Сервис-Изменить пароль. Далее нужно загрузить свои сертификаты в систему, через Журнал сертификатов:
[image: image5.emf]


Далее откроется окно Регистрации сертификата:

[image: image6.emf]


Выбираем Обзор, и находим ваш новый сертификат, сформированный специально для системы СПТО. Далее Сохранить. После того, как ваш сертификат будет загружен в УК, надо зайти в Сервис – Журнал сообщений, и попросить Администратора УК добавить ваш сертификат.
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после того как ваш сертификат будет добавлен в Систему, при нажатии на ссылку Проверка сертификата, статут должен измениться на ОК.
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Далее нужно загрузить подготовленный вами Список Логинов пользователей прочего ППО. Для этого сохранить подготовленный в файле Excel список пользователей прочего ПО в формате *.csv и загрузить через вэб-интерфейс сервера Универсального  Для этого, заходим Справочник-Справочник логинов-Обзор выбираем сформированный вами файл (*****.csv), загрузить. Если файл сформирован правильно, то все поля нижеуказанной таблицы в УК должны быть заполнены. Проверить глазами. В поле «ФИО по данным ОШС» будет надпись «не привязан» – так как еще не загружены данные по ОШС. 
[image: image10.emf]


П.16. Загрузка ОШС в ПМ УК для УФК/ОФК. Привязка сотрудников к технологическим регламентам (18.08.2010 – 23.08.2010)

Загрузка ОШС в ПМ УК для УФК/ОФК.

В программе «Аксиок.net»  выгрузка выполняется в пункте навигатора Кадры – зарплата -Штатное расписание -Штатная расстановка. Процесс выгрузки ОШС описан в пункте 4.2.15 (см. Руководство пользователя – Учет персонала). 

Выгрузка файлов с данными ОрФК для ТС ППО "СПТО" производится в 2 вариантах, а именно:

1. организационно-штатная структура (далее - ОШС);

2. дополнительная информация о сотрудниках.

П.1, согласно ТР, производит специалист по отдельным операциям структурного подразделения ОФК, ответственного за выгрузку данных по ОШС (С3) – специалист, отвечающий за передачу данных из ППО «АКСИОК-КАДРЫ» и передает данные сотруднику (С3) структурного подразделения, ответственного за работу с ППО "СПТО".

П.2, согласно ТР, производит специалист структурного подразделения ОФК, ответственный за выгрузку персональных данных сотрудников (С3) – специалист, отвечающий за передачу данных из ППО «АКСИОК-ЗАРПЛАТА» и передает данные сотруднику (С3) структурного подразделения, ответственного за работу с ППО "СПТО".

Загрузка данных происходит через Программный модуль Универсальный конвертор.  Отправка файлов на сервер УК осуществляется путем нажатия на кнопки «Подготовить», «Отправить». После чего данные, находящиеся в Каталогах выгрузки автоматически подписываются, архивируются архиватором zip, отправляются на сервер, а так же сохраняются в каталоге архива.

После загрузки ОШС необходимо проверить  на сайте Универсального конвектора, что ошибка «Не привязан» в справочнике логинов пользователей исчезла.
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Хочу также обратить внимание на важность корректной загрузки ОШС. Необходимо тщательно проверить соответствие названий и привязку получившихся в результате загрузки структурных подразделений, до загрузки статистической информации. В дальнейшем некорректные структурные подразделения можно будет только отключить, но удалить уже не удастся.  
Привязка сотрудников к технологическим регламентам

Назначение сотрудников на роли в технологическом регламенте выполняется в Транзакционной системе сотрудником  (С3) структурного подразделения, ответственного за работу с ППО "СПТО".

ВАЖНО! Назначения на роли нужно проводить в каждой новой версии ТР.

Вход в ТС, производится со стартовой страницы УК
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Для входа в ТС пользователю необходимо авторизоваться. 
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Далее входим в ТС
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В результате откроется главная страница окна «Навигатор» 
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На главной странице окна «Навигатор» выберите полномочия, назначенные вам администратором ППО «СПТО». Здесь (УП) Уполномоченный пользователь - имеет право выполнять назначение ролей, а также вводить сметное назначение. 

Выбрать "Просмотр иерархии ОШС".
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Чтобы назначить сотрудника на роль, нужно найти сотрудника в иерархии и, воспользовавшись кнопкой "Назначение", связать его со всеми ролями в соответствующих Тех.регламентах, на которые данный сотрудник назначен приказами
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Выберите сотрудника, которого необходимо назначить на выполнение нескольких ролевых функций одного или нескольких ТР
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Выбрав конкретного сотрудника, нажмите кнопку «Назначить роль» окна «Организационно-штатная структура» В результате откроется окно «Технологический регламент»
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Выберите в окне «Технологический регламент» требуемый ТР.

В указанном ТР выберите ролевые функции, которые требуется назначить сотруднику.

Нажмите кнопку «Принять». В результате откроется окно «Основания назначения» 

в окне «Основания назначения» заполните поля основания.

Для внесения изменений нажмите кнопку «Сохранить».
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После назначения сотрудников на роли необходимо проконтролировать правильность отнесения, для  чего сформировать отчет о сотрудниках, не назначенных на роли. Отчет формируется через главную страницу окна «Навигатор».
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На странице со списком функций при выборе полномочия окна «Навигатор» выберите режим «Отчеты – Не назначенные сотрудники». В результате откроется окно «Список не назначенных на роли сотрудников в разрезе ОШС.
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Здесь необходимо указать в поле «Дата» дату, на которую требуется сформировать отчет и нажать кнопку «Выполнить». В результате отчет будет сформирован. При этом так как поле Организация мы не заполняли будут выведены данные по всем подразделениям, ограниченные правами доступа пользователя.  Для просмотра отчета необходимо использовать пункт «Управление – Просмотр выполненных заданий и отчетов»
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В результате автоматически осуществится переход в окно «Поиск запросов».
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В окне «Поиск запросов» укажите параметры поиска запросов и нажмите кнопку «Найти». 3.
В результате откроется окно «Запросы» где будет представлен список запросов (в нашем случае сформированный отчет).
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Для просмотра отчета  необходимо выбрать нужный отчет и нажать кнопку «Просмотр результатов», либо туже кнопку удерживая клавишу Ctrl.

Если в отчете имеются сотрудники еще не назначенные на роли, то необходимо повторить процедуру назначения, до тех пор, пока не будут назначены все.

Более подробно о работе с модулем транзакционной системы можно прочитать в руководстве технолога (файл РТ_ТС.doc)

П.17. Загрузка статистических данных в ПМ УК для УФК/ОФК (26.08.2010 – 30.08.2010)

По информации с форума загрузка статистической информации реализована на текущий момент только для «Центр-КС» и «СЭД»

Необходимые действия после ввода СПТО в промышленную эксплуатацию 1.09.2010:

1.
Производить выгрузку организационно-штатной структуры (далее – ОШС) из ППО «Аксиок» при обновлении ОШС.

2.
Производить выгрузку персональных данных сотрудников  ежемесячно, не позднее 3-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным.

3.
Производить выгрузку из всех баз данных ППО «Центр-КС» и СЭД статистических данных за предыдущий день и  загрузку в Универсальный конвектор ежедневно до определенного в дальнейшем времени (например, до 11.00 часов). После загрузки пакет находится в статусе «Готов к экспорту».

4.
Производить контроль статуса посылок на следующий день после загрузки статистических данных. Конечный статус пакета при корректной загрузке: «Загружен в ТС».

5.
Ежедневно производить анализ и устранение ошибок загрузки.

PAGE  
2

_1295772243.vsd
УИС ЦА ФК


ОИТ УФК


 Изменение ППО


Внешний сервисный оператор


Разработчик ППО


Сопровождение 
ППО


Разработчик ППО


Внешний сервисный оператор


Сопровождение 
ППО


ОФК
(без ИТ)


ОФК
(без ИТ)


Пользователь


ОФК
(без ИТ)


ОФК


Пользователь


Пользователь



